令和　　年　　月　　日
正会員のみなさま
特定非営利活動法人　　　　　　　　
代表理事　○○　○○　
定期総会のご案内（依頼）
春陽の候　ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。日ごろから、特定非営利活動法人〇〇〇〇の運営に格別のご理解とご協力をいただき、厚くお礼を申し上げます。
2020年度　特定非営利活動法人〇〇〇〇の定期総会の開催について、〇月〇日（△）に開催させていただきます。この度の新型コロナウィルス感染拡大等でご不安の方も多くいられると思います。総会の参加は、定款第〇条〇項の規定により、書面表決や委任での参加も可能ですので、感染拡大を配慮し今年度の総会は、書面議決や委任での参加をおすすめさせていただきます。
[bookmark: _Hlk37864863]つきましては、お送りした資料をご確認の上、別紙『出席票または委任状及び書面表決書』をご記入頂き〇月〇日（〇）までにご返信をお願いいたします。なお、出席希望の方は事前に事務局にご連絡ください。

記
１　配布資料
　　




２　ご返信いただきたいもの
『出席票または委任状及び書面表決書』
〇月〇日（〇）までにメールまたはＦＡＸ・郵送にてご返送ください。

３　その他
　　・会員のみなさまから頂きましたご意見につきましては、総会議事録にてご返信させていただきます。



　特定非営利活動法人○○○○○　（担当〇〇）　長岡市大手通○－○
TEL/FAX 0258-39-○○○○　  メール　　　　＠　　　　

